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Circ. n. 242         

Ai Docenti 
Al Personale ATA e al DSGA 
Sito web dell’Istituto 

 
Oggetto: Regolamento, istruzioni operative e informativa sullo svolgimento delle riunioni telematiche 
degli organi collegiali e dei gruppi di lavoro 

Si informa tutto il personale scolastico che l’Istituto ha predisposto e approvato la seguente documentazione 
relativa allo svolgimento delle riunioni in modalità telematica: 

• Regolamento per lo svolgimento delle riunioni telematiche degli organi collegiali e dei gruppi di 
lavoro, 

• Istruzioni operative per la sicurezza e la gestione delle riunioni telematiche, 
• Informativa sul trattamento dei dati personali trattati nel corso delle riunioni in videoconferenza. 

Tale documentazione è pubblicata sul sito istituzionale dell’Istituto, nella sezione “Amministrazione 
Trasparente / Disposizioni generali” e nella sezione “Privacy”, ed entra in vigore dalla data della presente 
comunicazione. 

Il Regolamento disciplina in modo organico le modalità di convocazione, partecipazione e verbalizzazione 
delle riunioni svolte da remoto, definendo le misure di sicurezza e di tutela dei dati personali dei partecipanti. 
Esso stabilisce, inoltre, che la scuola può disporre la registrazione degli incontri, esclusivamente per finalità 
istituzionali (ad esempio per garantire la corretta redazione dei verbali, documentare l’attività collegiale o 
assicurare la tracciabilità delle decisioni). 

In tali casi, la circostanza dovrà essere espressamente dichiarata all’inizio della riunione, in modo che tutti 
i partecipanti ne siano informati. 

Si coglie l’occasione per ricordare che è severamente vietata qualsiasi registrazione audio o video da parte 
dei singoli partecipanti, salvo preventiva autorizzazione dell’Istituzione scolastica e consenso scritto di tutti 
i presenti. 

Ogni registrazione non autorizzata costituisce violazione della normativa sulla protezione dei dati personali 
(Regolamento UE 2016/679 e D.Lgs. 196/2003) e può comportare conseguenze disciplinari, civili e penali. 

Confidando nella consueta collaborazione del personale nel rispetto delle regole e delle cautele previste, 
volte a garantire la sicurezza delle informazioni e la corretta gestione delle attività collegiali. 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Marina De Somma 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                    ai sensi e per gli effetti dell’art.3 c.2 D.Lgs n.39/93 

http://www.iscapitini.edu.it/
mailto:pttd050001@istruzione.it
mailto:pttd050001@pec.istruzione.it



